
Courriel administratif pour préparer le départ

Sujet du courriel: Préparation de ton départ prochain de 
(nom de l’entreprise)

Modèle 1



Modèle 2
Courriel pour départ volontaire

Sujet du courriel: Rencontre suite à ta décision de quitter
(nom de l’entreprise)



Modèle 3
Courriel pour employé licencié

Sujet du courriel: Informations concernant ton départ prochain de 
(nom de l’entreprise)



Modèle 4
Courriel informatif aux collaborateurs

Sujet du courriel: Informations sur un départ prochain
dans l’entreprise



Modèle 5
Courriel de reconnaissance

Sujet du courriel: Merci pour ton travail chez (nom de l’entreprise)


